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SNA-RP / LE BOURGET ASSISTANT DE SUB INSTRUCTION

Libellé de l'AVE : CDG/LB-Assistant de subdivision*LFPB/CA/INST Restrictions : P+5

Unité organisationnelle : Organisme CDG-LB - CA Le Bourget - Sub instruction QS

Vacance : Immédiate

Contacts : LEFRANCOIS, Christophe - 01 48 62 53 00/0689053523
christophe.lefrancois@aviation-civile.gouv.fr
ALVAREZ, Marc - 01 48 62 53 02 /06 64 32 76 81
marc.alvarez@aviation-civile.gouv.fr

Définition SNA Région Parisienne
Organisme Roissy- Le bourget
Le Bourget

ASSISTANT DE SUBDIVISION INSTRUCTION

MISSION :
Coordonne les actions de formation en unité, formation continue, formation en anglais au profit des
contrôleurs du Bourget

RATTACHE A : CHEF DU SERVICE CIRCULATION AERIENNE LE BOURGET

POSTES INCLUS DANS SA RESPONSABILITE MANAGERIALE :
- Contrôleurs stagiaires en formation en unité
- Détachés subdivision Instruction et/ou Chef de Quart instructeur (CdQi)

Tâches ACTIVITES DU POSTE :

Activités génériques :

- Elabore et suit les plans de formation du centre, veille à leur application,
- Pilote l'élaboration des supports de formation en unité et formation continue au profit des contrôleurs
de l'organisme,
- Assure, en coordination avec les ISP et examinateurs, le suivi de la formation pratique des
contrôleurs,
- Est l'interlocuteur de DSNA/SDRH, de la DSAC, de l'ENAC pour tout sujet traitant de la formation
statutaire ICNA,
- Pilote et organise le travail des permanents sous sa responsabilité,
- Pilote le suivi des mentions en coordination avec le secrétariat du Service,
- En coordination avec la subdivision Contrôle, planifie et organise l'encadrement des stages : visites de
centre ou vols pédagogiques dans le cadre du maintien de compétences
- Coordonne et planifie la formation à l'anglais,
- Est l'interlocuteur des centres adjacents pour l'organisation des visites dans le cadre des formations
au profit des centres adjacents,
- Définit et planifie les besoins de l'organisme en matière d'instruction (stages, planification effectif)
- Participe aux réunions de service, RSSE,
- Organise et participe aux réunions de coordonnateurs formation, CFU, CFC, CFA, Jury local,
commissions de nomination, commissions spéciales,
- Organise et/ou planifie les examens,
- Participe aux différents projets du service pour la composante formation,

Activités spécifiques :
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- Assure ou organise, en accord avec les entités concernées, les volets théoriques des formations en
unité et continue de l'organisme,
- Coordonne la mise à disposition des outils de simulation,
- Est en charge de la création et de la mise à jour des exercices de simulation en lien avec la
subdivision instruction de CDG,
- Participe à l'organisation du SIAE dans son domaine de compétence (Plan de formation, gestion
administrative des mentions temporaires et organisation des actions de formation),

RESPONSABILITES EN MATIERE DE SECURITE / QUALITE/SURETE/ENVIRONNEMENT :
Dans le domaine de la gestion de la sécurité:
- il prend en compte les résultats et préconisations issus des travaux des commissions locales et des
REX,
- il organise la formation conformément aux plans de l'unité (PFU, PCU et avenants).
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Profil
Qualifications

(niveau de compétence : 1- Élémentaire, 2- Général, 3- Détaillé, 4- Expertise)

Techniques de base :
Connaissance des méthodes de contrôle d'approche et d'aérodrome : 3
Connaissance de la réglementation de la C.A : 2
Connaissance des techniques pédagogiques : 3
Connaissance en informatique : 2

Qualités requises :
Capacité à encadrer et organiser le travail
Qualités relationnelles, capacité à travailler en équipe et d'écoute.
Qualités pédagogiques.
Détention des mentions de l'unité conseillée.
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